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STUDENTENS RATTIGHETER
Riktlinjer for studieadministration

ektor faststillde genom rektorsbeslut juni 2003, “"Regler och riktlinjer for studieadministration - Studentens rittigheter”.
Detta dokument har nu reviderats och vidareutvecklats i samrad mellan universitetet och foretridare for studentkirerna. I
vissa delar bygger riktlinjerna direkt pd bestimmelser i hogskoleférordningen. Férutom dessa riktlinjer finns ytterligare univer-
sitetsinterna styrdokument som behandlar niraliggande frigor.
”Studentens rittigheter - Riktlinjer for studieadministration” (det nya namnet efter revidering 2005) behandlar ett antal frigor
som ir centrala 1 studenternas vardagliga studieverksamhet. Det ir viktigt for studenten att veta vilka rutiner som giller och att
institutionerna och universitetet har ett tydligt ramverk kring dessa frigor.
I det fall en student anser att en institutionen/universitetet inte lever upp till dessa riktlinjer bor rittelse sokas 1 forsta hand hos
berord lirare/examinator eller berérd administrator vid institutionen eller inom universitetsforvaltningen. Prefekter och andra
ansvariga chefer kan ocksa sjilvfallet kontaktas. Stod 1 sadana frigor kan dessutom sokas hos studentkarerna.
For att felaktigheter och oklarheter ska kunna rittas till krivs att den student som mirker att nigot 4r fel oavsett det giller
trakasserier, lektioner 1 tentamensperioden, dilig studiemiljo eller annat pipekar detta. Studenten
ansvarar for sina egna studier och det ir studentens skyldighet att flja de regler som finns. Alla former av fusk ar absolut forbju-
det. Det ligger pa studentens ansvar att planera sin studietid, utover schemalagd tid, s att kurserna ger mesta mojliga behillning.
Det dr virt att notera att heltidsstudier innebir 40 timmars arbetsvecka.

STUDENTINFLYTANDE

Allmdint om studentinflytande

I universitetets “Policy for okat studentinflytande vid Luled tekniska universitet” (Re-beslut 90/2001) anges som overgripande
madl att:

Studenternas inflytande i frigor som ror utbildningen och studenternas situation i ovrigt ska stirkas vid Luled tekniska univer-
sitet. Studenterna ar medaktorerer i skapandet av kunskap. En 6kad medverkan i kvalitetsarbetet av bide enskilda studenter och
studentorganisationerna ska efterstravas. Institutioner, enheter och organ inom universitetet ska folja de riktlinjer som anges i
detta policydokument.

Studenterna har enligt hogskoleforordningen 3:9 ritt att vara representerade i styrelser och nimnder samt i de sirskilda organ
som hogskolestyrelsen inrittar for grundutbildningen. Studentmedverkan ir sirskilt viktig nir utbildningsfrigor behandlas.
Dirfor ska studenterna dven ges mojlighet att vara representerade vid samtliga permanenta eller tillfalligt sammansatta grupper
eller kommittéer som bereder utbildningsfrigor.

Studentrepresentanter ska ges mojlighet att med normal arbetsinsats komplettera obligatoriska moment i kurser som
sammanfaller med méten i universitetets organ.

Det skall finnas en arbetsordning for respektive institution och fakultetsnimnd, rektorsniva samt forvaltningen som fastslar att
studentinflytandet ska beaktas i samband med drendeberedning. Av arbetsordningen skall framga hur information skall lamnas
till studenterna, hur samrid med studenterna skall ske och hur studenterna i Svrigt skall delta i beredningsarbete.
Kursvirderingar

Det dr angeldget for universitetets forbattringsarbete pa kursnivi att studenternas synpunkter pd genomgingna kurser tas tillvara
och beaktas. Av hogskoleforordningen 1:14 framgir att universitetet ska ge de studenter som deltar i eller har avslutat en kurs,
en mojlighet att framfora sina erfarenheter av och synpunkter pa kursen genom en kursvirdering som anordnas av universitetet.
Det idr vidare angeldget att studenterna deltar aktivt i kursutvirderingarna.

Universitetet ska sammanstilla kursvirderingarna samt informera om resultaten och eventuella beslut om itgirder som foran-
leds av kursvirderingarna. Resultaten ska hallas litt tillgingliga for studenterna. Formerna for publicering beslutas av rektor.

KURSPLANERING, SCHEMA MM

Studievigledning

For att understddja och underlitta den enskilda studentens planering av studierna ska universitetet ha en vil fungerande
studievigledning. Besokstider ska vara regelbundna och anpassade efter studenterna.

Arbetsinsats och poing

Enligt hogskoleforordningen 6:2 ska omfattningen av utbildningen anges enligt ett poingsystem, Heltidsstudier under ett
normalstudiedr om 40 veckor motsvarar 60 hogskolepoing. Detta innebir att en veckas heltidsstudier motsvarar 1,5 poing.
Det dr angeliget att poingsittning sker med utgingspunkt frin en rimlig bedémning av den forvintade tidsitgingen vid
planering av kurser och kursmoment.

Schema

Schema for en kurs ska finnas litt tillgingligt senast 10 arbetsdagar fore kursstart. Schemaindringar efter denna tidpunkt bor
inte forekomma, om forindringen inte ir foranledd av rent kursadministrativa skil eller for att skapa bittre forutsittningar for
studenternas inlirning. For att schema ska kunna firdigstillas inom angiven tid, ankommer det pi institutionerna att limna in
erforderliga schemaunderlag i utsatt tid.

Andringar i schemat efter kursstart ska ske efter samrid med kursdeltagarna.

For gistforeldsare 1 konstnirliga kurser som omfattar mer 4n en termin fir dndring av schema ske utan samrid med
kursdeltagarna.

Andringar i schemat ska meddelas si snart som méjligt. Vid varje schemaindring, ligger informationsansvaret hos kursansvarig.
Examinator/kursansvarig lirare miste beakta och respektera modulschema, examinationsperioder och gemensamma
schemalagda aktiviteter vid planering och schemaliggning av lirarledd undervisning.

Tentamensschema och modulplanering av kurser ska finnas tillgingligt 1 god tid fore sista valdag.



Utlimning av arbetsuppgifter/konstruktionsuppgifter

Utlimning av olika uppgifter i kurser ska ske i sd god tid att studenten har en rimlig méjlighet att fardigstalla uppgiften
och fi respons pd den fore examinationstillfallet. Det 4r viktigt att uppgifternas omfattning dverensstimmer med forvintad
tidsdtging och poingsittning.

Overlappande kurser

Vid overlappande kurser, d v s nir tva kurser har i huvudsak lika innehall, ska det framga av kursplanen vilka kurser som
inte tillsammans kan ingf i en examen.

Vid osikerhet betriffande innehillet i likartade kurser, ska studenten kontakta berdord examinator.

Kugslitteratur

Fullstindig litteraturforteckning ska finnas tillginglig senast 15 arbetsdagar fore kursstart, for att ge studenterna mojlighet att
skaffa litteraturen till forsta kurstillfallet. Efter kursstart fir andring av kurslitteratur endast goras efter samrid med
kursdeltagarna. Detta galler inte repertoarforteckning i konstnirliga utbildningar.

Kursplan

Av hogskoleforordningen 6:14,15 framgar att det ska finnas en kursplan for varje kurs

I kursplanen skall anges

* kursens benamning,

* kursens poidngtal

» om kursen ir pa grundnivi eller avancerad niv

* kursens fordjupningsniva i forhallande till examensfordringarna,

* milet med kursen,

* det huvudsakliga innehillet i kursen

* den kurslitteratur och de vriga liromedel som skall anvindas,

* de krav p3 sirskilda forkunskaper och andra villkor som giller for att bli antagen till kursen,

* formerna for att bedoma studenternas prestationer,

* de betygsgrader som skall anvindas

» om kursen idr uppdelad i delar samt

* om antalet tillfillen for prov, praktik eller motsvarande for att bli godkiand ir begransat

I kursplanen skall ocksa anges nir kursplanen eller andringar av den samma ska borja gilla samt dartill horande
dvergangsforeskrifter samt de dvriga foreskrifter som behovs.

Prefekten beslutar om faststillande av kursplan.

EXAMINATION, TILLGODRAKNANDEN MM

Tid for examination

Examination ska forliggas mellan 09.00 och 20.00 méindag till och med 16rdag. Terminsprov pa instrument- och
examenskonserter fir forliggas fritt inom faststallt lisar.

Tid for rittning av tentamen

Tentamensresultat ska meddelas inom 15 arbetsdagar efter tentamenstillfillet och senast tio arbetsdagar fore nista
omtentamenstillfille. For kurser med fler 4n 60 tenterande meddelas resultatet senast 20 arbetsdagar efter tentamen eller
senast tio arbetsdagar fore nista omtentamenstillfille.

For kurser med fler 4n 100 tenterande fir resultatet meddelas senare 4n efter 20 arbetsdagar, dock aldrig senare 4n tio
arbetsdagar fore nista omtentamenstillfille.

Raittningstiden for tentamen vid distansutbildningar fir forlingas med maximalt 4 dagar.

Examinationstillfillen for nedlagda kurser

Tentamenstillfillen for nedlagda kurser ska ges i sidan omfattning att studenten har mojlighet att fullflja sina studier.
Tentamen ska ges tva ginger forsta aret kursen inte ges och direfter en ging per ar under ytterligare tva dr. For kurser
som examineras helt eller delvis pa annat sitt ska en avvecklingsplan finnas som reglerar nir och hur examination ska
genomforas under avvecklingstiden. Avvecklingsplanen ska omfatta tre ir.

Forsvunna tentamina

Om en tentamen kommit bort och det ir universitetet som felat, ska examinator se till att studenten ges majlighet att
genom skriftlig eller muntlig tentamen eller annan kunskapskontroll fullgéra kraven for godkind tentamen. Detta ska ske si
snart som mojligt efter 6verenskommelse med studenten.

Forsvunna inlimningsuppgifter eller laborationsrapporter

Om en inldimningsuppgift eller laborationsrapport kommit bort och det 4r universitetet som felat, ska examinator ge
studenten mojlighet att f3 godkint pa uppgiften genom att limna in en kopia av arbetet.

Inldmning och rittning av arbetsuppgifter/konstruktionsuppgifter

Studenten ska limna in arbetsuppgifter/konstruktionsuppgifter i si god tid att examinator har en rimlig maojlighet att ritta
den och ge respons 1 god tid fore examinationstillfillet.

Utlimning av skriftlig tentamen och synpunkter pd rittning

Institutionerna ska ha tydliga och kinda rutiner for granskning och utlimning av tentor och for hantering av synpunkter pa
tentamensrittning.

Byte av examinator

Studenten har ritt att ansdka om byte av examinator. En sidan ansokan stalls till prefekten for den institution som ansvarar
for kursen. I det fall studenten 4r missndjd med prefektens beslut kan studenten fora drendet vidare till rektor. Ansokan
beddms frin fall till fall.

Tillgodoridknande av utlandsstudier

Studenten ska kunna fi sin individuella studieplan godkind i god tid innan utlandsstudierna paborjas. Forutsittningen

for ett sidant godkinnande ir att studenten limnar in sin framstallan samt tillfredsstillande dokumentation i god tid fore
forvintat beslut.



Efter utlandsstudier vid ett lirosite, dir universitetet formedlat studieplatsen inom EU eller med stod av avtal, ska studenten
fa tillgodorikna poing motsvarande dokumenterade prestationer.

Student som bedriver utlandsstudier pa annat sitt har tagit studieuppehall. I sidant fall gors en individuell prévning avseende
tillgodoriknande vid dterkomsten.

Tillgodoriknande av kurs

Studenten har ritt att tillgodorikna sig kurs eller avslutat kursmoment, som genomforts med godkint resultat vid en annan
hégskola eller annat universitet 1 Sverige, om det inte foreligger en visentlig skillnad mellan kurserna. I dessa fall ska kursen
tillgodoriknas med det betyg och det poingtal som studenten erhallit.

Godkinnande av examensarbete, praktik och verksamhersforlagd utbildning (VFU)

Examensarbetets inriktning och dmne ska godkinnas av ber6rd avdelning innan arbetet paborjas.

Utformning av praktik och val av praktikplats ska godkinnas innan praktiken paborjas.

Student inom lirarutbildningen fir sjilv 6nska i vilken kommun den vill genomfdra sin VEU. Aven utlandsplacering ir méjlig.
Innehill och uppliggning avVFU beslutas av inriktningsansvarig. Studentens 6nskemal ska tillgodoses dir si dr limpligt och
mojligt.

Invapportering i LADOK

Studieresultat ska vara inrapporterade i LADOK senast fem arbetsdagar efter det att rittningen/examinationen ir avslutad.
Resultaten frin varje delexamination pa en kurs ska oberoende av varandra registreras i LADOK.

AVGIFTER OCH KOSTNADER

Avgiftsfri grundutbildning

Utbildningen vid Luled tekniska universitet ska vara avgiftsfri for studenterna. Det innebir att inga moment i kursplanerna fir
avgiftsbeliggas, oavsett om kursen dir momentet ingir ir obligatorisk eller valbar.Vid inlimning av obligatoriska uppgifter i en
kurs, ska institutionen tillhandahalla utskriftsmojligheter 1 skilig omfattning.

Kostnader

Den enda kostnad som fir tas ut av studenten vid studieresor och ligerskolor dr vad som kan anses vara normala
levnadsomkostnader. Sidana kostnader ska framg av kursplanen.

Till utbildningen hor vissa kostnader som studenten sjalv str for:

* Kurslitteratur till vilken dven riaknas kompendier och kopierat material av storre omfattning.

* Forbrukningsmaterial av typen textila material, lera, firger etc om studenten sjilv forfogar Gver resultatet.

o Skriftliga arbeten, examensarbeten och uppsatser. Studenten betalar kopieringskostnaderna for sina exemplar.

* Personlig utrustning som t ex kikare, traningsklider mm.

* Kostnader for kopiering och OH-material.

* Kostnader for utskrifter som utgér mer 4n vad som kan anses skiligt for obligatoriska inlamningsuppgifter.

* Kostnad i samband med anvindning av datorer sisom disketter etc.

* Depositionsavgifter for nycklar eller kort.

* Kostnader i samband med genomforande av examensarbete sisom resor, telefonsamtal etc.

* Resor till och frin ort dir VFU genomfors.

* Kéravgift.

Om en student inte kan fullgora sina ekonomiska skyldigheter gentemot Luled tekniska universitet fir universitetet inte
anvinda sin myndighetsstatus for att utova patryckningar, dvs man fir inte lata bli att ritta tentamen, rapportera
tentamensresultat eller vigra utfirda examensbevis etc.

ANSTAND, STUDIEUPPEHALL, STUDIEAVBROTT

Regler om anstind, studieuppehill och studieavbrott dterfinns i den lokala antagningsordningen.

FYSISK OCH PSYKOSOCIAL ARBETSMILJO

Fysisk arbetsmiljo

Universitetet ansvarar for att den fysiska arbetsmiljon innefattande lokaler, ventilation, ljus och ljud ir god.

Psykosocial arbetsmiljo

Den psykosociala arbetsmiljon innefattar ritten att fi kinna sig delaktig och respekterad, ritten att ha insyn i och kunna paverka
beslut.

Diskriminering

Lagen om likabehandling av studenter, har till syfte att frimja lika rittigheter for studenter och sokande och att motverka dis-
kriminering p& grund av konstillhorighet, etnisk tillhorighet, sexuell liggning och funktionshinder.

Enligt lagen har studenter och sokande till universitetet ratt att bli behandlad lika oavsett konstillhorighet, etnisk tillhorighet,
sexuell lagening eller funktionshinder och att inte utsittas for trakasserier, varken frin larare eller frin andra studenter. Detta
giller daven vid praktik och VFU.

Universitetet ir skyldigt att bedriva ett malinriktat arbete for att frimja studentens lika rittigheter och utreda och vidta
nodvindiga dtgirder for att forhindra trakasserier.

Studenthdlsovard

Universitetet ska tillhandahalla studenterna studenthilsovard. Studenthilsovirden ombesorjs av Studenthilsan vid Luled tekniska
universitet.

Studentskyddsombud

Vid universitetet ska det finnas studentskyddsombud, som fungerar som studenternas eget skyddsombud. Deras uppgift 4r att se
Sver arbetsmiljon och pipeka brister for ansvariga pd universitetet. Studentskyddsombud utses av studentkirerna. Universitetet
svarar for utbildning av studentskyddsombud.



